	公司名称
	格式示范：上海 宇昕 商务咨询 有限公司；
名号宜准备10个以上，按重要性依次排列，上海公司众多，热门词基本都已使用。


	经营范围
	上海工商局网站http://sh.gsxt.gov.cn/index.html， 可输入同业公司的全称，查询并参考；
重要业务请加粗。


	注册资金与认缴年限
	[bookmark: _GoBack]认缴制，不验资，承诺资金数及到付年限即可，年限宜长，如20年、30年；  一般如：100万，30年。


	法人（通常一股东做法人，另一股东做监事；一人公司，需另找一人做监事）
	姓名：       民族：   身份证号：
身份证上住址：
手机： 　    出资比例： 　　　　　　

	股东1 
	姓名：       民族：    身份证号： 
身份证上住址：
手机： 　    出资比例：

	股东2
	姓名：       民族：    身份证号：
身份证上住址：
手机：　     出资比例：

	监事（至少一名，股东、非股东均可，不能是法人、财务负责人）
	姓名：       民族：    身份证号：
身份证上地址：
手机： 

	财务负责人（不能是法人、股东、监事。只需提供身份证复印件。 ）
	姓名：      身份证号： 
手机： 

	公司税务类型
	1 小规模纳税人。通常小型企业、服务型企业。增值税率一般为营业额的3%/6%，季营业额9万以下免增值税；所得税率减半为10%。 开增值税普通发票，客户用做成本减少所得税，不能抵扣增值税。也可开增值税专用发票，需税务网上填报，就近税务网点取票。以后可改为一般纳税人。
2 一般纳税人。通常中大型企业、生产加工贸易型企业。增值税率一般10%/16%，可以用进项的增值税发票来抵扣；开的发票，客户同样可以用来抵税。以后可改为小规模纳税人，只限一次。
为：　 　　

	公司实际经营地
	实际通讯的地址，无要求，家庭住址也可，仅备政府有关部门通讯联络
电子邮箱： 
实际通讯地址： 

	法人、股东、监事身份证

财务负责人身份证复印件
	身份证需工商局现场验证一次。股东来签字时带来，两三天后快递归还。

股东来签字时带来。



