
委托人须知

尊敬的委托人：

感谢您委托汉级律师事务所律师承办您的法律事务，我们将竭诚为您提供服

务。为了更好地维护您的合法权益，也为了使您更加了解律师工作，特提请您注

意如下事项：

一、任何诉讼（包括仲裁、非诉案件等，下同）均具有法律风险，包括败诉、

无法执行、审期过长等。在聘请律师前您应确认具有承受此等法律风险之负担能

力及合理预见。

二、委托人有责任对委托事项作出独立的判断、决策。根据律师提供的法律

意见、建议、方案所作出的决定而导致的损失，非因律师错误运用法律等失职行

为造成的，由委托人自行承担。

三、您在委托本所律师办理案件时，请注意应与本律师事务所而非律师个人

签订委托合同，律师所应当盖章；交纳律师代理费时，律师事务所应当向您出具

正式发票。承办律师无权私自收案、收费和向委托人作出单方承诺。

四、委托人所提供的案件情况应当真实，要求律师办理的事项应当合法；承

办律师在法律允许的范围内必须尽职尽责地完成委托事项。委托人不能要求承办

律师作出关于案件处理结果的承诺，即使承诺也属无效，律师对案件的分析只能

作为参考。

五、委托人不得以如下非正当理由要求律师所退费：（一）委托人同时委托

其他律师事务所的律师代理的；（二）律师完成委托代理事项后，委托人以结果

不理想或律师所收费过高为由要求退费的；（三）律师已经作好准备工作，委托

人撤诉或对方撤诉的；（四）其他非因本所或者本所律师的原因，委托人无故终

止合同的。

六、代理费以外的其他办案费用（差旅费等）有两种交纳方式，一是采用包

干方式与代理费一并交至律师所，由律师所出具收据；二是以实报实销方式与承

办律师自行协商确定。

七、律师接受您的证据原件应向您出具收据。

八、如果在委托合同履行过程中承办律师有任何违规行为，或者您有任何疑

问或意见，请与本律师事务所联系。电话：0312-5598896
请您确认上述事项后再签署委托合同。
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